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Dosta Sas Kulturalis és Jogvédo Egyesiilet

Tanoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Hatalyos: 2024, januar 1-tél

Fenntarté neve: Dosta Sas Kulturdlis és Jogvédo Egyestilet

Fenntartoé cime: 7629 Pécs, Kishegyi diilo 132.

Szolgaltatoé neve: Dosta Sas Kulturalis és Jogvédod Egyesiilet

Szolgaltaté cime: 7629 Pécs, Pakolitz Istvan utca 33.

Tanoda neve: Dosta Sas Tanoda

Tanoda cime: 7629 Pécs, Pakolitz Istvan utca 33.



I. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A jelen szervezeti és milkddési szabalyzat rogziti a Dosta Sas Tanoda felépitését, a tanoda

miikodésének belsé rendjét, illetve a belsé és kiilsé kapcsolatokra vonatkozé megallapitasokat.

Il. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzatban foglaltak megismerése és megtartatasa feladata és kotelessége a tanoda
vezetdjének, tovabbd minden munkatarsanak, a tanoda tanuldinak, a tanulok sziileinek,
valamint, azoknak, akik kapcsolatba keriilnek, illetve igénybe veszik a tanoda szolgiltatasait,

hasznéljak helyiségeit, létesitményeit.

I1I. A DOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGA

A tanoda alapdokumentumai (szakmai program, hazirend, SZMSZ, adatvédelmi tajékoztato)
nyilvanosak, igy megtaldlhato és elérhet6 a tanoda kozdsségi termében, a fenntarté honlapjén,

tovabba azokrdl felvilagositast kérhet a tanoda vezet6jétél.

IV. SZERVEZETI FELEPITES:

Fenntarto
Dosta Sas Kulturalis
¢s Jogvedo Egyesiilet

Tanoda vezeto
Koéhalmi Endre

Szocialis munkas
Mooér Eszter

Bolcsész
Bobék Réka

Tanoda munkatars
Nagy Klaudia

Tanoda munkatars
Varga Istvin

]



V. A TANODA MUKODESI RENDJE

A Dosta Sas Tanoda (hétf6tol csitortokig) 13-18 oraig, szakkorok alkalmaval pénteken 13-18
oraig vagy szombaton 9-12 oraig tart nyitva. Az ettol eltérd nyitvatartasrol a tanoda szakmai
vezetdje hozhat dontést, amelyrdl mind a tanulokat, mind a sziiloket koteles a tanoda

tajékoztatni (pl. egyeb szabadidds programok, képzések, rendkiviili események stb.)

A Dosta Sas Tanoda nyitvatartasi idején beliil, 13-16 oraig minimum 2 {6 (ebbél legalébb 1 f6
a jogszabalyi feltételeknek megfelelo végzettséggel rendelkezd személy), 16-18 oraig
minimum 1 f6 (ebb6l legalabb 1 f6 a jogszabalyi feltételeknek megfelelé végzettséggel

rendelkezo szemely) kell, hogy a tanodaban tartozkodjon.

A fogadoorak rendje:

* Kohalmi Endre — tanoda vezetd, magyar népmuvelés szakos tanar: minden honap 1.
szerda 13-18 ora kozott
*  Moor Eszter — szocidlis munkas: minden honap 2. szerda 13-18 ora kozott

*  Bdbék Réka — bolesész: minden honap 3. szerda 13-18 ora kozott

A tanodaban foglalkozasokat vezeté pedagogusok ¢és mds munkatarsak felvételérol,
munkakorérol, a munkavégzés feltételeirdl a tanodat fenntarté Dosta Sas Kulturalis és Jogvédo
Egyesiilet (a tovabbiakban: egyesiilet) elnoke, a tanoda szakmai vezetdjénck egyetértésével

dont.




VI. A TANODAI KOZOSSEGEK

A tanuloknak lehetéségiik van minden nap kiscsoportos megbeszélést kezdeményezniiik, a
tanulocsoportoknak  kiscsoportos megbeszélést tartaniuk, elképzeléseiket, javaslataikat a

didkdnkormanyzat vezetdivel megosztaniuk.

A megbeszélések lehetséget nyajtanak arra, hogy a tanulok egymas kozotti konfliktusokat
oldjanak meg, a tanoda miikodésére vonatkozolag javaslatokat tegyenck, 0j 6tleteket vessenek

fel, mindezt a demokratikus miikodés szabalyai szerint.

VII. A NEVELO MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

A tanoda mitkddésének belso ellendrzéséért valo felelosség megosztott: a munkatarsak
Jelenlétének ellendrzéséért, valamint a tanoda dllaganak, felszerelésének ellendrzéséért, ill. a
szakmai munka mindségének ellenérzéséért, a program eldirasainak megfeleld, kotelezd

dokumentumok elkészitésének ellendrzéséért a tanoda szakmai vezetdije felelds.

A pénziigyi ellen6rzés a tanodafenntartd egyesiilet elndkének és mas tisztviseldinek a feladata

az egyesiilet alapszabalya szerint.

A tanoda valamennyi munkatarsa vonatkozasaban a munkaltatoi jogokat a tanodafenntarto

egyesiilet elndke gyakorolja.

VIII. A TANULOK FELVETELENEK RENDJE

Minden tanév kezdete eldtt augusztus utolso két hetében sziilé és a gyermek jelenlétében
torténhet meg a tanoddba valé beiratkozas. Potbeiratkozds az adott tanév kezdetén
szeptember elején lehetséges, amennyiben a tanoda targyi és személyi feltételei ezt lehetové
teszik. Kiilonos indokoltsag (pl. iskolavaltas, koltozés, csaladi krizis helyzet) esetén
¢vkodzben is torténhet felvétel.



A felvétel feltétele:
- Onkéntesség a szild ¢s a tanulo részérol
- a szilo és fenntart6 tanoda szolgaltatas igénybevételérdl sz616 megallapodast
koétnek
- adatszolgaltatas a sziilo és a tanulo részérol
- hazirendben foglaltak elfogadasa a sziil0 és a tanulo részérdl

IX. A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK,

KESESENEK IGAZOLASANAK SZABALYAI

A tanuld hianyzasat, illetve késését a foglalkozasokrol igazolni kell.

A tanulo a szilo elozetes engedélykérése nélkill csak indokolt esetben maradhat tavol. A
tavolmaradas tény¢t és okat a sziilo/ tanuld a jelezze a munkatarsnak vagy a szakmai vezetének
(legalabb egy nappal elétte, illetve az adott nap déleléttjén). Az igazolatlan hidanyzast az lizend

flizetben a sziiloknek jelezni kell.
A halmozott hianyzasnal rendkiviili csaladlatogatast kezdeményezhetiink.

A mulasztas igazolasa torténhet az orvosi igazolas bemutatasaval, — iskolai elfoglaltsag esetén

—a pedagogus jelzése alapjan illve a sziilg altal (ha eldre jelezte szandékat).

A hianyzas tényét, okat/igazoltsagat és az esetlegesen megtett intézkedéseket a tanulo haladasi

naplojaban irasban rogziteni kell.

X. RENDKIVULI ESEMENY, BOMBARIADO ES TUZ ESETEN

SZUKSEGES TEENDOK

A tanoda valamennyi munkatarsanak és tanulojanak sziikséges megismernie az épiilet kiiiritési

tervét, melynek elvégzeésérol a tanoda szakmai vezetdje koteles gondoskodni.



olyan rendkiviili esemény kovetkezik be, amely a tanodéban tartozkodok életét testi ¢pséget
veszélyezteti (pl. tiiz, bombariado, silyos erdszakos cselekmény stb.) az épiiletet a kijaraton
keresztiil mindenki koteles azonnal elhagyni, majd ezt kiovetden az ligyeletes dolgozo utasitasai

alapjan kell a mentésben részt venni.

Az lgyeletes dolgozo sziikség esetén telefonon azonnal értesiti az illetékes hatosigot (pl.

tiizoltosag, mentd, rendérség) és egyidejiileg a tanoda vezetdjét, majd a fenntartd egyesiilet

elnokét.

Kelt: Pécs, 2023. 11. 02.
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